Hilfe fiir die Tabelle Adressenliste
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Name, Vorname

Albrecht, Adam

Albrecht, llse
Mustermann, Felix
Mustermann, Herbert

Mustermann, Josie

Mustermann, Melanie

Adressenliste

Kontakt / Bemerkung

99999 Albrechtshausen, Albrechtstr. 24
Tel - 88888 / 78341

E-Mail: albrecht. adam@gmzx.de
Ehefrau von Albrecht Adam

E-Mail: mustermann.herbert@web.de

Tochter von Mustermann Herbert und Mustermann Melanie
E-Mail: mujo@t-online.de

Ehefrau von Mustermann Herbert
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Spalte A - Name, Vorname
Der Eintrag darf die Breite der Spalte nicht Gberschreiten.

Spalte B - Kontakt / Bemerkung

Ist ein Eintrag langer als die Spaltenbreite, wird die Zeilenhéhe automatisch angepasst.

Ein manueller Zeilenumbruch kann durch Halten der Strg-Taste und Driicken der Eingabetaste erzeugt
werden.

Spalte C - m w d (Geschlecht)

Spalte D - Geb.Datum
Das Geburtsdatum muss in der Form TT.MM.JJJJ eingegeben werden.

Spalte E - Alter

Hier wird das Alter im aktuellen Jahr angezeigt.

(Das ist das Alter, das die Person im laufenden Jahr an ihrem Geburtstag erreichen wird.)
Rundes und unrundes Alter (0,5,10 usw.) sind hellblau hinterlegt.

Wenn kein Geburtsdatum eingegeben wurde, wird hier nichts angezeigt.

Spalte F - MM.TT (Hilfsspalte zum sortieren)

Hier wird der Monat und der Tag des Geburtsdatums angezeigt.

Wird nach dieser Spalte aufsteigend sortiert, wird in der Tabelle GeburtstageMonat,
auch das Geburtsdatum aufsteigend sortiert angezeigt.

Wenn das Geburtsdatum nicht eingetragen ist, wird hier nichts angezeigt.

Spalte G - Monat (Hilfsspalte fur die Tabelle GeburtstageMonat).
Hier wird der Monat des Geburtsdatums angezeigt.
Wird das Geburtsdatum nicht eingegeben, so wird an dieser Stelle auch nichts angezeigt.

Spalte H - Hilfsspalte
Hier werden die Treffer entsprechend der Eingabe der Monatszahl in der Tabelle GeburtstageMonat
angezeigt. Wenn das Geburtsdatum nicht eingegeben wurde, wird hier nichts angezeigt.



Adresse hinzufiigen

Adressenliste

Name, Vorname Kontakt | Bemerkung mwd Geb.Datum Alter MMTT Monat Hilfsspalte
99999 Albrechtshausen, Albrechtstr. 24

Albrecht, Adam Tel - 83888 / 76341 m 2004.1951 | 73 04.20 4 4
E-Mail: albrecht adam@gmx de

Albrecht, lise Ehefrau von Albrecht Adam w 30.05.1954 70 0530 5

Mustermann, Felix d 01012010 | 14 01.01 1

Mustermann, Herbert E-Mail: mustermann_herbert@web.de m 01.04.1955 69 04.01 4 T

Mustermann, Josie 'IE'u;Ihte_r von Mustermann Herbert und Mustermann Melanie w 01.05.1983 41 05.01 5

-Mail: mujo@t-online.de
Melani Ehefrau von My Herbert w | 05061958 | 66 | 0605 6 | |

Adresse hinzufiigen

Letzten Eintrag mit der Maus Uberfahren (markieren) von Celle A Name, Vorname bis Celle H Hilfsspalte.
Dann wird dieser Bereich blau hinterlegt angezeigt, dann geht man mit dem Mauszeiger

auf das kleine schwarze Symbol in der Celle H Hilfsspalte und zieht die Zeile nach unten,

dann werden alle Formatierungen und Formeln Gbernommen.

Man kann naturlich auch mehrere Zeilen nach unten ziehen.

Jetzt kann man den Eintrag einfach d@ndern.

Adresse entfernen

1 Adressenliste
Name, Vorname Kontakt / Bemerkung
99999 Albrechtshausen, Albrechtstr. 24
Albrecht, Adam Tel.: 88888 / 78341
E-Mail: albrecht adam(@gmx de
el tonaherent | Ehefrau von Albrecht Adam
&
7 Zeilenhthe... E-Mail: mustermann.herbert@web.de
8 == Optimale Zeilenhshe.., Tochter von Mustermann Herbert und Mustermann Melanie
E-Mail: mujo@t-online.de
9 EE Zeilen infugen Ehefrau von Mustermann Herbert
10| &5 Zeilen loschen ‘_
L %  Inhalte |5sch
17 nhalte [oschen...
13 Ausblenden
i Einblenden
13
16| &% Ausschneiden
|17 By Kopieren
18
M9 B5  Einfugen
20 Inhalte einfigen...
EQ

Adresse entfernen

Auf die Zeilen Nr. klicken, dann wird die Zeile blau hinterlegt angezeigt.
dann auf der Zeilen Nr. die rechte Maustaste betatigen, dann Zeilen 16schen anklicken.



Hilfe fur die Tabelle GeburtstageMonat

Es werden bis zu 36 Geburtstage in einem bestimmten Monat angezeigt.

A B | C | D | E
Geburtstagsliste fiir den Monat: 4
Monat Name, Yorname Geb.Datum Alter
|
4 1 Mustermann, Herbert 01.04.1955 69
2  Albrecht, Adam 20.04.1951 73
3
4
5

Spalte A - Monat (Celle A5)

Hier sind nur Zahlen von 1 bis 12 erlaubt.

Die eingegebene Zahl wird mit den Eintragen in der Tabelle Adressenliste
mit der Spalte G (Monat) verglichen.

Bei Ubereinstimmung werden die Treffer in der Tabelle Adressenliste

in der Spalte H (Hilfsspalte) angezeigt.

Spalte B - Nr. der Eintrage (max. 36)
Spalte C - Name, Vorname

Spalte D - Geb.Datum

Spalte E - Alter

Es werden auch Geburtstage am gleichen Tag angezeigt.
Es spielt keine Rolle, wie viele es sind.

Wenn in der Tabelle Adressenliste das Geburtsdatum nicht eingetragen ist,
wird in den Spalten C, D und E nichts angezeigt.

Achtung:
Diese Tabelle darf nicht sortiert werden



Hilfe fiir die Tabelle Statistik

A | B
Statistik
Anzahl der Adressen 6
mannliche Personen 2
weibliche Personen 3
diverse Personen 1
Personen unter 18 1
Personen ab 18 5
Durchschnittsalter 56

Anzahl der Geburtstage je Monat

Monat 1

Monat 2

Monat 3

Monat 4
Monat &
Monat 6
Monat 7
Monat 8
Monat 9
Monat 10
Monat 11
Monat 12

D00 000 |(=(NMIN|O D=

Hier werden die Zahlen automatisch angezeigt.

Es kann zu Abweichungen kommen, wenn in der Tabelle Adressenliste

in den Spalten m w d oder in Geb.Datum nichts eingetragen wurde.

Die Gesamtzahl der Personen kann dann héher sein als in den anderen Rubriken.

Die Gesamtzahl der Personen ergibt sich aus der Spalte A (Name, Vorname) der Tabelle Adressenliste.
Dort muss also immer mindestens ein Name eingetragen sein.



