
Hilfe für die Tabelle Termine

Spalte A – Datum
Eingabe in der Form TT.MM.JJJJ
Das Datum eines Termins darf nur einmal vorkommen

Spalte B - Tag
Der Tag wird automatisch angezeigt, sobald ein Datum für den Termin eingegeben wurde.
Wenn kein Datum eingetragen wurde, bleibt dieses Feld leer.

Spalte C – Termintext
Der Termintext darf nicht breiter als die Spalte sein.
Es können höchstens drei Zeileneinträge gemacht werden.
Um einen Zeilenumbruch zu erzeugen, halten Sie die Strg-Taste gedrückt und drücken Sie die Eingabetaste.

Spalte D – JJJJ.MM.TT
In dieser Spalte wird das Datum im Format Jahr.Monat.Tag angezeigt.
Wenn die Tabelle nach dieser Spalte aufsteigend sortiert wird, werden die Termine in der Tabelle TermineJahr ebenfalls nach Datum aufsteigend sortiert angezeigt.
Wenn kein Datum für den Termin eingetragen ist, wird hier nichts angezeigt.

Spalte E – Jahr
(Hilfsspalte für die Tabelle TermineJahr)
An dieser Stelle wird das Jahr des Termins angezeigt.
Wenn kein Termindatum eingegeben wurde, bleibt dieser Bereich leer.

Spalte F – T.Jahr
(Hilfsspalte)
Hier werden die Treffer entsprechend der Eingabe der Jahreszahl in der Tabelle TermineJahr angezeigt.
Wenn kein Termindatum eingegeben wurde, wird nichts angezeigt.

Spalte G bis Spalte N
(Hilfsspalten für die Tabelle Aktuell)
Hier werden die Treffer entsprechend der aktuellen Tage in der Tabelle Aktuell angezeigt (Heute und 7 folgende Tage).
Wenn das Termindatum nicht eingegeben wurde, wird an dem entsprechenden Tag nichts angezeigt.



Termin hinzufügen

Letzten Eintrag mit der Maus überfahren (markieren) von Celle A Datum bis Celle N Tag 8
Dann wird dieser Bereich blau hinterlegt angezeigt, dann geht man mit dem Mauszeiger auf das kleine schwarze Symbol in der Celle N Tag 8
und zieht die Zeile nach unten,
dann werden alle Formatierungen und Formeln übernommen.
Man kann natürlich auch mehrere Zeilen nach unten ziehen.
Jetzt kann man den Eintrag einfach ändern.

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Termin entfernen

Auf die Zeilen Nr. klicken, dann wird die Zeile blau hinterlegt angezeigt.
dann auf der Zeilen Nr. die rechte Maustaste betätigen, dann Zeilen löschen anklicken.



Hilfe für die Tabelle TermineJahr

Es werden Termine für maximal 77 Tage in einem bestimmten Jahr angezeigt.

Spalte A - Jahr (Celle A5)
Hier das gewünschte Jahr eingeben.
Die eingegebene Zahl wird mit den Einträgen in der Tabelle Termine mit der Spalte E (Jahr) verglichen.
Bei Übereinstimmung werden die Treffer in der Tabelle Termine in der Spalte F (T.Jahr) angezeigt.

Spalte B - Nr. der Einträge (max. 77)

Spalte C - Datum

Spalte D - Tag

Spalte E - Termintext

Wenn in der Tabelle Termine das Termindatum nicht eingetragen ist, wird in den Spalten C, D und E nichts angezeigt.

Achtung:
Diese Tabelle darf nicht sortiert werden



Hilfe für die Tabelle Aktuell

Hier werden die Termine des aktuellen Tages und für 7 Folgetage angezeigt.

Spalte A - Aktueller Tag und 7 Folgetage

Spalte C - Tage

Spalte D – Termintext

Bei Übereinstimmung werden die Treffer in der Tabelle Termine in den Spalten G bis N angezeigt.

Wenn in der Tabelle Termine das Termindatum nicht eingetragen ist, wird in der Spalte D nichts angezeigt.

Achtung:
Diese Tabelle darf nicht sortiert werden


